
 

  

 

คําสั่งองคการบริหารสวนตําบลบัวสล ี
ที่   554 / 2562 

เรื่อง  แตงตั้งคณะกรรมการศูนยบริการรวมองคการบริหารสวนตําบลบัวสลี (One Stop Service)  
    

   

  เพื่อใหการอํานวยความสะดวกและการตอบสนองความตองการของประชาชนตําบลบัวสลี เปนไปอยาง
รวดเร็วและถูกตอง สอดคลองกับพระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546   
จึงจัดตั้งศูนยบริการรวมองคการบริหารสวนตําบลบัวสลี ในการติดตอยื่นคําขออนุมัติ ขออนุญาต ในเรื่องที่เปนอํานาจ
หนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น และภารกิจของหนวยงานภายนอกตอเนื่องจากภารกิจขององคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน และตลอดจนเรื่องอ่ืน ๆ ที่ประชาชนในทองถ่ินรองขอ โดยมีองคประกอบและอํานาจหนาท่ี  ดังนี ้

1. คณะกรรมการศูนยบริการรวม ประกอบดวย 
1.1  นายกองคการบริหารสวนตําบลบัวสลี  เปน  ประธานกรรมการ 
1.2  รองนายกองคการบริหารสวนตําบลบัวสล ี เปน  กรรมการ 
1.3  ปลัดองคการบริหารสวนตําบลบัวสลี  เปน  กรรมการ 
1.4  รองปลัดองคการบริหารสวนตําบลบัวสล ี เปน  กรรมการ 
1.5  หัวหนาสํานักปลัดองคการบริหารสวนตําบล เปน  กรรมการ 
1.6  ผูอํานวยการกองชาง    เปน  กรรมการ 
1.7  ผูอํานวยการกองคลัง    เปน  กรรมการ 
1.8  นักจัดการงานทั่วไป    เปน  กรรมการ / เลขานุการ 
2.  คณะทํางานดําเนินการจัดตั้งศูนยบริการรวม  ประกอบดวย 
2.1  ปลัดองคการบริหารสวนตําบลบัวสล ี  เปน  ประธานกรรมการ 
2.2  รองปลัดองคการบริหารสวนตําบลบัวสล ี เปน  กรรมการ 
2.3  หัวหนาสํานักปลัดองคการบริหารสวนตําบล เปน  กรรมการ 
2.4  ผูอํานวยการกองชาง   เปน  กรรมการ 
2.5  ผูอํานวยการกองคลัง   เปน  กรรมการ 
2.6  นักพัฒนาชุมชน    เปน  กรรมการ 
2.7  นักจัดการงานทั่วไป    เปน  กรรมการ 
2.8  เจาพนักงานธุรการ    เปน  กรรมการ / เลขานุการ 
โดยคณะทํางานมีอํานาจหนาที ่
1. รวบรวมกระบวนการบริการประชาชนในภารกิจขององคกรปกครองสวนทองถิ่นและภารกิจ 

ของหนวยงานภายนอกที่จะใหบริการในศูนยบริการรวมและใหหนวยงานที่รับผิดชอบในแตละกระบวนงาน
ดําเนินการดังนี้ 

1.1 ปรับปรุงระบบการทํางานของแตละกระบวนงานเพ่ือใหมีระบบบริการที่เชื่อมตอระหวาง 
ศูนยบริการรวมและหนวยงานของเจาของเรื่อง ท้ังในดานเอกสาร การสงตองาน ระบบการรับเงินและกําหนด
ระยะเวลาดําเนินการของแตละกระบวนงาน 

/1.2 ปรับปรุงเอกสาร... 
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1.2 ปรับปรุงเอกสารคําขอในกระบวนงานตาง ๆ เพ่ือใหเขาใจงายและเกิดความสะดวกในการ 
กรอกเอกสาร 

1.3 จัดทําพิมพรายละเอียดเอกสารหลักฐานที่ประชาชนตองใชประกอบการขออนุมัติ อนุญาต  
พรอมเอกสารคาํขอในกระบวนงานตาง ๆ เพ่ือใหศูนยบริการรวมใชในการบริการประชาชน 

2. จัดใหมีการอบรมเจาหนาที่ประจําศูนยบริการรวมใหมีความเขาใจในระบบงานและ 
รายละเอียดตาง ๆ ของแตละกระบวนงานที่มีการบริการในศูนยบริการรวม โดยมีการประสานงานกับหนวยงานท่ี
ใหบริการรวมพรอมประกาศจัดตั้งศูนยบริการรวมและมอบหมายใหเจาหนาที่ปฏิบัติงาน  ณ  ศูนยบริการรวม  
ดังนี้ 

2.1 รับเรื่องขออนุญาต และตรวจสอบเอกสารหลักฐานประสานงานใหถูกตอง ครบถวน 
2.2 สงเรื่องใหกับหนวยงานเจาของเรื่อง เพ่ือดําเนินการตามอํานาจหนาที ่
2.3 ติดตามความคืบหนาเม่ือไดรับการสอบถามจากประชาชนผูรับบริการ 
2.4 แจงผลการดําเนินการใหบริการประชาชนผูรับบริการทราบ 

 

ทั้งนี้     ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 

สั่ง   ณ  วันที่   20   เดอืนพฤศจิกายน   พ.ศ. 2562 

 

 
                                           (ลงชื่อ)  

                    (นายชาติ   สุภารัตน) 
                    นายกองคการบริหารสวนตําบลบัวสล ี

 

 

       

          

       

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


