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คํานํา 
 การจัดซื้อจัดจาง ถือวาเปนการปฏิบัติงานเพื่อสนับสนุนการทํางานดานตางๆ ขององคการบริหารสวน

ตําบลบัวสล ีโดยในกระบวนการจัดซื้อจัดจาง นับตั้งแตวันที่ 24 สิงหาคม 2560 องคการบริหารสวนตําบลบัวลี ได

ถือปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการ

คลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 รวมทั้งกฎกระทรวง และหนังสือเวียนตางๆที่

เก่ียวของ เพื่อใชเปนกรอบและแนวทางที่ในการจัดซื้อจัดจางเชนเดียวกับทุกหนวยงานภาครัฐ 

 แนวทางการจัดซื้อจัดจางฉบับนี้ งานพัสดุ ไดสรุปรวบรวมขั้นตอน กระบวนการปฏิบัติงาน การจัดซื้อจัด

จาง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลัง

วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 รวมทั้งกฎกระทรวง และหนังสือเวียนตางๆ ซึ่ง

ผูจัดทําหวังเปนอยางยิ่งวา แนวทางการจัดซื้อจัดจางเลมนี้จะสามารถใชเปนแนวทางในการจัดซื้อจัดจาง ใหกับ

หนวยงานตางๆ ไดเปนอยางดี 

 

 

              จัดทําโดย 

              นางสาวยุพา  แปงการิยา 

                   มกราคม 2565 
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1. ขอบเขตของ KM  

การกําหนดแนวทางการจัดซื้อจัดจาง 

 

2. ความเปนมา 

เมื่อวันที่ 23 สิงหาคม 2560 มีการประกาศใช พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 เพ่ือใหการปฏิบัติงานเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุเปนไปอยางมี

ประสิทธิภาพเกิดความคุมคาตอภารกิจของรัฐและปองกันปญหาการทุจริต ใหหนวยงานของรัฐปฏิบัติตาม

แนวทางของพระราชบัญญัติ ระเบียบ กฎกระทรวง และประกาศที่ออกตามความในพระราชบัญญัตินี้ 

เพ่ือใหบุคลากรขององคการบริหารสวนตําบลบัวสลี มีความรู ความเขาใจ และสามารถดําเนินการ

ปฏิบัติงานเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจางไดอยางถูกตอง สอดคลองและเปนไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจาง

และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 

3. วัตถุประสงค 

เพ่ือเปนแนวทางการปฏิบัติงานการจัดซื้อจัดจางและการบริหารงานพัสดุภาครัฐไดอยางถูกตอง 

 

4. คําจํากัดความ 

ลําดับ 

(No.) 

คําศัพท  

(Term) 

คําอธิบาย  

(Description) 

  

วิธีการซื้อหรือจาง 

 

วิธีการซื้อหรือจาง กระทําได 3 วิธี ดังนี ้

1. วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป 

2. วิธีคัดเลือก 

3. วิธีเฉพาะเจาะจง 

1 วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป ไดแก การที่หนวยงานของรัฐเชิญชวน

ผูประกอบการทั่วไปที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขที่หนวยงาน

ของรัฐกําหนดใหเขายื่นขอเสนอ โดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป 

กระทําได 3 วิธี ดังนี ้

1.1 วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส (e-market) 

1.2 วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) 

1.3 วิธีสอบราคา 
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ลําดับ 

(No.) 

คําศัพท  

(Term) 

คําอธิบาย  

(Description) 

1.1 วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส  

(e-market) 

วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส (e-market) คือ การซื้อหรือจางที่มี

รายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่ไมซับซอนหรือเปนสินคาหรือ

งานบริการท่ีมีมาตรฐาน และไดกําหนดไวในระบบขอมูลสินคา  

(e-catalog) โดยใหดําเนินการในระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส 

(Electronic Market : e-market) ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลาง

กําหนด ซึ่งสามารถกระทําได 2 ลักษณะ ดังนี ้

1. การเสนอราคาโดยใบเสนอราคา คือ การซื้อหรือจางครั้งหนึ่ง 

ซึ่งมีวงเงนิเกิน 500,000 บาท แตไมเกิน 5,000,000 บาท 

2. การเสนอราคาโดยการประมูลอิเล็กทรอนิกส คือ การซื้อหรือ

จางครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 5,000,000 บาท 

1.2 วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส  

(e-bidding) 

กระบวนการจัดซื้อจัดจางโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส คือ 

การจัดซื้อหรือจางครั้งหนึ่งซึ่งมีวงเงินเกิน 500,000 บาท และ

เปนสินคาและบริการที่ไมไดกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะ

เฉพาะของพัสดุไว ในระบบขอมูลสินคา (e-catalog) ของ

กรมบัญชีกลาง 

1.3 วิธีสอบราคา การซื้อหรือจางครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 500,000 บาท แตไมเกิน 

5,000,000 บาท ใหกระทําไดในกรณีที่หนวยงานของรัฐนั้น

ตั้งอยูในพ้ืนที่ที่มีขอจํากัดในการใชสัญญาณอินเตอรเน็ต ทําใหไม

สามารถดําเนินการผานระบบตลาดอิเล็กทรอนิกสหรือระบบ

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสได ทั้งนี้ ใหเจาหนาที่ระบุเหตุผล

ความจําเปนที่ ไมอาจดําเนินการซื้อหรือจางดวยวิธีตลาด

อิเล็กทรอนิกสหรือวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสไวในรายงาน

ขอซื้อขอจางดวย 

2 วิธีคดัเลือก กรณีดังตอไปนี้ ใหใชวิธีคัดเลือก  

(ก) ใชวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปแลว แตไมมีผูยื่นขอเสนอ หรือ

ขอเสนอนั้นไมไดรับการคัดเลือก 

(ข) พัสดุที่ตองการจัดซื้อจัดจางมีคุณลักษณะเฉพาะเปนพิเศษ

หรือซับซอนหรือตองผลิต จําหนาย กอสราง หรือใหบริการโดย

ผูประกอบการที่มีฝมือโดยเฉพาะ หรือมีความชํานาญเปนพิเศษ 

หรือมีทักษะสูง และผูประกอบการนั้นมีจํานวนจํากัด 
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ลําดับ 

(No.) 

คําศัพท  

(Term) 

คําอธิบาย  

(Description) 

(ค) มีความจําเปนเรงดวนที่ตองใชพัสดุนั้นอันเนื่องมาจากเกิด

เหตุการณที่ไมอาจคาดหมายได ซึ่งหากใชวิธีประกาศเชิญชวน

ทั่วไปจะทําใหไมทันตอความตองการใชพัสด ุ

(ง) เปนพัสดุที่โดยลักษณะของการใชงาน หรือมีขอจํากัดทาง

เทคนิคท่ีจําเปนตองระบุยี่หอเปนการเฉพาะ 

(จ) เปนพัสดุที่จําเปนตองซื้อโดยตรงจากตางประเทศ หรือ

ดําเนินการโดยผานองคการระหวางประเทศ 

(ฉ) เปนพัสดุที่ใชในราชการลับ หรือเปนงานที่ตองปกปดเปน

ความลับของหนวยงานของรัฐ หรือที่เกี่ยวกับความมั่นคงของ

ประเทศ 

(ช) เปนงานจางซอมพัสดุที่จําเปนตองถอดตรวจ ใหทราบความ

ชํารุดเสียหายเสียกอน จึงจะประมาณคาซอมได เชน งานจาง

ซอมเครื่องจักร เครื่องมือกล เครื่องยนต เครื่องไฟฟา หรือเครื่อง

อิเล็กทรอนิกส 

(ซ) กรณอีื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 

3 วิธีเฉพาะเจาะจง กรณีดังตอไปนี้ ใหใชวิธีเฉพาะเจาะจง 

(ก) ใชทั้งวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปและวิธีคัดเลือก หรือใชวิธี

คัดเลือกแลวแตไมมีผูยื่นขอเสนอ หรือขอเสนอนั้นไมไดรับการ

คัดเลือก  

(ข) การจัดซื้อจัดจางพัสดุที่มีการผลิต จําหนาย กอสราง หรือ

ใหบริการทั่วไป และมีวงเงิน ในการจัดซื้อจัดจางครั้งหนึ่งไมเกิน

วงเงินตามที่กําหนดในกฎกระทรวง  

(ค) การจัดซื้อจัดจางพัสดุที่มีผูประกอบการซึ่งมีคุณสมบัติ

โดยตรงเพียงรายเดียว  หรือการ จัดซื้อจัดจ างพัสดุจาก

ผูประกอบการซึ่งเปนตัวแทนจําหนายหรือตัวแทนผูใหบริการ

โดยชอบ ดวยกฎหมายเพียงรายเดียวในประเทศไทยและไมมี

พัสดอ่ืุนที่จะใชทดแทนได  

(ง) มีความจําเปนตองใชพัสดุนั้นโดยฉุกเฉิน เนื่องจากเกิด

อุบัติภัยหรือภัยธรรมชาติ หรือเกิดโรคติดตออันตรายตาม

กฎหมายวาดวยโรคติดตอ และการจัดซื้อจัดจางโดยวิธีประกาศ
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ลําดับ 

(No.) 

คําศัพท  

(Term) 

คําอธิบาย  

(Description) 

เชิญชวนทั่วไป หรือวิธีคดัเลือกอาจกอใหเกิดความลาชาและอาจ

ทําใหเกิดความเสียหายอยางรายแรง  

(จ) พัสดุท่ีจะทําการจัดซื้อจัดจางเปนพัสดุที่เก่ียวพันกับพัสดุที่ได

ทําการจัดซื้อจัดจาง ไวกอนแลว และมีความจําเปนตองทําการ

จัดซื้อจัดจางเพ่ิมเติมเพ่ือความสมบูรณหรือตอเนื่องในการใช

พัสดุนั้น โดยมลูคาของพัสดุท่ีทําการจัดซื้อจัดจางเพ่ิมเติมจะตอง

ไมสูงกวาพัสดุที่ไดทําการจัดซื้อจัดจางไวกอนแลว  

(ฉ) เปนพัสดุที่จะขายทอดตลาดโดยหนวยงานของรัฐ องคการ

ระหวางประเทศ หรือหนวยงานของตางประเทศ  

(ช) เปนพัสดุที่เปนที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางซึ่งจําเปนตองซื้อเฉพาะ

แหง  

(ซ) กรณอีื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 

 

 

 

 

 

 

 

5. วิธีการจัดซื้อจัดจาง 

วิธีการจัดซื้อจัดจาง แบงไดดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

วิธีการจัดซื้อจัดจาง 

1. วิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป 2. วิธีคัดเลือก 3. วิธีเฉพาะเจาะจง 

1.1 วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส  

(e-market) 

1.2 วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส  

(e-bidding) 
1.3 วิธีสอบราคา 
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6. ระเบียบ กฎเกณฑ กฎหมาย และขอบังคับที่เกี่ยวของ 

- พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

- ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

- กฎกระทรวง และหนังสือเวียนที่เก่ียวของ 

7. ขั้นตอนปฏิบัติ 

ลําดับ กิจกรรม/ขั้นตอน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

1  

 

 

2 วันทําการ เจาหนาที่ผูปฏิบัติงาน 

2 

 

 

 

 

 1 วันทําการ เจาหนาที่ผูปฏิบัติงาน 

3  3 วันทําการ เจาหนาที่ผูปฏิบัติงาน 

4 

 

 

 

 2-5 วันทําการ เจาหนาที่ผูปฏิบัติงาน 

(ข้ึนอยูกับวงเงินงบประมาณ) 

5 

 

 

 3 วันทําการ เจาหนาที่ผูปฏิบัติงาน 

6 

 

 5-20 วันทําการ เจาหนาที่ผูปฏิบัติงาน 

(ข้ึนอยูกับวงเงินงบประมาณ) 

7 

 

 1 วันทําการ เจ าหน าที่ ผู ปฏิ บั ติ ง าน  หรื อ

คณะกรรมการที่ไดรับการแตงตั้ง 

8 

 

 

 3-15 วันทําการ คณะกรรมการพิจารณาผล 

(ข้ึนอยูกับวิธีการจัดซื้อจัดจาง) 

ประกาศเผยแพรเอกสารซื้อ/จาง 

รับเอกสารขอเสนอดานเทคนคิและราคา 

พิจารณาขอเสนอ

ดานเทคนิคและราคา 

รางประกาศและเอกสารประกวด 

ราคาซื้อหรือจาง 

พิจารณารายงาน

ขอซื้อขอจาง 

จัดทํารายงานขอซ้ือขอจาง แตงตั้ง

คณะกรรมการที่เกีย่วของ และ 

เสนอขออนุมัติ 

อนุมัต ิ

รับเอกสารจากหนวยงาน 

ที่รองขอ 

ตรวจสอบเอกสาร

ประกอบการจัดซื้อ 

จัดจาง 

ถกูตองและครบถวน 

ไมถกูตองหรือ 

ไมครบถวน 

ไมอนุมัต ิ

ผาน 

ไมผาน 
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ลําดับ กิจกรรม/ขั้นตอน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

 

9 

 

 

 

 

 2 วันทําการ เจาหนาที่ผูปฏิบัติงาน 

10 

 

 

 

 

 

 2-5 วันทําการ เจาหนาที่ผูปฏิบัติงาน 

11 

 

 

 

 

 

1 วันทําการ เจาหนาท่ีผูปฏิบัติงาน / หัวหนา

เจาหนาที่ (กรณีจัดซื้อจัดจางโดย

วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 

(e-bidding) จะตองรออุทธรณ 7 

วันทําการ หลังจากประกาศผลผู

ชนะการเสนอราคา 

12 

 

 

 

 

 ภายใน  

9 วันทําการ 

เจาหนาที่ผูปฏิบัติงาน 

13 

 

 

 

 3-5 วันทําการ เจาหนาที่ผูปฏิบัติงาน 

14 

 

 1 วันทําการ เจาหนาที่ผูปฏิบัติงาน  

 

 

15 

 

 1 วันทําการ เจาหนาที่ผูปฏิบัติงาน 

จัดทําสรปุผลรายงานคณะกรรมการ  

และขออนุมัติจัดซื้อจัดจาง 

พิจารณาอนุมัต ิ

จัดซื้อจัดจาง 

ประกาศเผยแพรผูชนะประกวดราคา 

จัดเตรยีมรางสัญญาซื้อจางและแจงผูชนะ

การเสนอราคาใหมาลงนามในสญัญา และ

วางหลักประกันสัญญา (เงินสด / หนังสือ 

ค้ําประกันจากธนาคาร) 

เสนอผูมีอํานาจลงนามในสัญญา 

จัดทําสําเนาสัญญาและแจงทายสัญญาใหกับ

หนวยงานท่ีเกีย่วของ 

ตรวจสอบหนังสือค้ํา

ประกันจากธนาคาร 

ก ข 

อนุมัต ิ

ไมอนุมัต ิ

ถกูตองและครบถวน 

ไมถกูตองหรือ 

ไมครบถวน 
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ลําดับ กิจกรรม/ขั้นตอน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

 

16 

 

 

 1 วันทําการ เจาหนาที่ผูปฏิบัติงาน 

 

 

 

คําอธิบาย 

ขั้นตอน รายละเอียด 

1. รับเอกสารจากหนวยงาน

ที่รองขอ 

รับเรื่องจากหนวยงานท่ีประสงคจะซื้อหรือจาง พรอมเอกสารจัดซื้อจัดจาง 

2. ตรวจสอบเอกสาร

ประกอบการจัดซือ้จัดจาง 

ตรวจสอบเอกสารประกอบการจัดซื้อจัดจาง มีดังนี ้

1. บันทึกอนุมัติใหจัดซื้อจัดจาง 

2. ขอบเขตของงาน (TOR) หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะซื้อ

หรือจาง (SPEC) 

3. รายละเอียดคาใชจายหรือราคากลาง 

***ขอควรระวัง : ควรตรวจสอบเอกสารใหเปนไปตามขอกําหนดที่เกี่ยวของ*** 

3. จัดทํารายงานขอซื้อขอ

จาง แตงตั้งคณะกรรมการท่ี

เก่ียวของ และเสนอขออนุมัติ 

3.1 พิจารณาวาจัดซื้อจัดจางโดยวิธีใด 

3.2 แตงตั้งคณะกรรมการตามวิธีการจัดซื้อจัดจาง เชน  

- วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) เรียกวา คณะกรรมการพิจารณา

ผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 

- วิธีคัดเลือก เรียกวา คณะกรรมการซื้อหรือจางโดยวิธีคดัเลือก 

- วิธีเฉพาะเจาะจง เรียกวา คณะกรรมการซื้อหรือจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

4. พิจารณารายงานขอซื้อ 

ขอจาง 

พิจารณารายงานขอซื้อขอจาง โดยผูมีอํานาจอนุมัติข้ึนอยูกับวงเงนิงบประมาณ

ที่จัดซื้อจัดจางในแตละครั้ง  

 

5. รางประกาศและเอกสาร

ประกวดราคาซื้อหรือจาง 

รางประกาศและเอกสารประกวดราคาซื้อหรือจาง ประกอบดวย  

- รางประกาศประกวดราคา, ราคากลาง, ขอบเขตของงาน (TOR) หรือ

รายละเอียดคณุลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจาง (SPEC)  

โดยประกาศเผยแพรที่  เว็บไซตกรมบัญชีกลาง (e-GP) และเว็บไซต  

www.buasalee.go.th 

แจงและติดตามใหผูรับจาง 

มารับคูฉบบัสัญญา 
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คําอธิบาย 

ขั้นตอน รายละเอียด 

ทั้งนี้ตองพิจารณาวารางประกาศและเอกสารประกวดราคาซื้อหรือจางมี

ขอเสนอแนะหรือไม ดังนี ้

- กรณีไมมีขอเสนอแนะ จัดทําประกาศเผยแพร 

- กรณีมีขอเสนอแนะ นํามาปรับปรุงแกไข หรือไมปรับปรุงแกไข (พิจารณาโดย

คณะกรรมการกําหนดรางขอบเขตของงาน  (TOR) หรือรายละเอียดคุณ

ลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจาง (SPEC)) 

6. ประกาศเผยแพรเอกสาร

ซื้อ/จาง 

ประกาศเผยแพรเอกสารซื้อ/จาง ประกอบดวย  

- ประกาศประกวดราคา, ราคากลาง, ขอบเขตของงาน (TOR) หรือรายละเอียด

คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจาง (SPEC)  

โดยประกาศเผยแพร ท่ี  เว็บไซตกรมบัญชีกลาง (E-gp) และเว็บไซต  

www.buasalee.go.th 

7. รับเอกสารขอเสนอดาน

เทคนิคและราคา 

รับเอกสารขอเสนอดานเทคนิคและราคา โดยแบงเปนกรณดีงันี ้

- กรณีวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส (e-market) และวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 

(e-bidding) จะรับขอเสนอดานเทคนิคและราคาผานทางระบบการจัดซื้อจัด

จางภาครัฐของกรมบัญชีกลาง (e-GP) 

- กรณีวิธีคัดเลือกและวิธีเฉพาะเจาะจง จะรับขอเสนอดานเทคนิคและราคาโดย

เจาหนาที่ผูปฏิบัติงานหรือคณะกรรมการที่ไดรับแตงตั้งในแตละวิธ ี

8. พิจารณาขอเสนอดาน

เทคนิคและราคา 

พิจารณาขอเสนอดานเทคนิคและราคา ตามหลักเกณฑและเงื่อนไขที่กําหนด 

โดยคณะกรรมการพิจารณาผล (ขึ้นอยูกับวิธีการจัดซื้อจัดจาง)  

9. จัดทํารายงานผลการ

พิจารณาคณะกรรมการ และ

ขออนุมัติจัดซื้อจัดจาง 

9.1 จัดทําสรุปผลรายงานผลการพิจารณาของคณะกรรมการ  

9.2 จัดทําบันทึกขออนุมัติจัดซื้อจัดจางตามรายงานผลของคณะกรรมการ  

และเสนอผูมีอํานาจอนุมัติตามวงเงินจัดซื้อจัดจาง 

10. พิจารณาอนุมัติจัดซื้อ 

จัดจาง  

พิจารณาอนุมัติจัดซื้อจัดจาง โดยผูมีอํานาจอนุมัติขึ้นอยูกับวงเงินจัดซื้อจัดจาง 

 

 

11. ประกาศเผยแพรผูชนะ

ประกวดราคา 

 

ลงประกาศในเว็บไซตกรมบัญชีกลาง (E-gp) และเว็บไซต 

www.buasalee.go.th 

12. จัดเตรียมรางสัญญาซื้อ

จางและแจงผูรับจางใหมาลง

นามในสัญญา และวาง

12.1 จัดเตรียมรางสัญญาซื้อจาง 

12.2 แจงผูรับจางใหมาลงนามในสัญญา และวางหลักประกันสัญญา  

(เงินสด / หนังสือค้ําประกันจากธนาคาร)  
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คําอธิบาย 

ขั้นตอน รายละเอียด 

หลักประกันสัญญา (เงนิสด / 

หนังสือค้ําประกันจาก

ธนาคาร) 

 

13. ตรวจสอบหนังสือค้ํา

ประกันจากธนาคาร 

13.1 รับหนังสือค้ําประกันที่ผูรับจางนํามาวางหลักประกันสัญญา 

13.2 ตรวจสอบหนังสือค้ําประกันจากธนาคาร 

(สํานักงานใหญของที่ตั้งธนาคารนั้นๆ) 

14. เสนอผูมีอํานาจลงนามใน

สัญญา 

14.1 ใหผูรับจางนําสัญญาจางไปตีตราสารที่กรมสรรพากรพื้นที ่ 

(ภายใน 15 วันทําการ หลังจากลงนามในสัญญา) 

14.2 จัดทําบันทึกเสนอผูมีอํานาจลงนามในสัญญา 

15. จัดทําสําเนาสัญญาและ

แจงทายสัญญาใหกับ

หนวยงานที่เก่ียวของ 

15.1 จัดทําสําเนาสัญญา จํานวน 2 ชุด (ใหแก คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 1 

ชุด และชางผูความคุมงาน จํานวน 1 ชุด  

15.2 แจงทายสัญญาใหกับหนวยงานที่เกี่ยวของ 

16. แจงและติดตามใหผูรับ

จางมารับคูฉบับสัญญา 

16.1 แจงผูรับจางมารับคูฉบับสัญญา 

16.2 ติดตามใหผูรับจางมารับคูฉบับสัญญา 
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8. รายละเอียดวิธีการจัดซื้อจัดจาง 
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/ผูท่ีไดรับมอบหมาย 
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