
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

คูมือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพ 
 การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
 การลงทะเบียนและยนคําขอรับเบี้ยความพิการ 
 การย่ืนคํารองเพอขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส 

 
 

คู่มือการปฏิบติังานเบียยงัชีพ 



คํานํา 
 

 องคการบริหารสวนตําบลบัวสลี งานพัฒนาชุมชน สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบล
บัวสลี มีภารกิจหลักในการปฏิบัติงานเบ้ียยังชีพใหกับผูสูงอายุ ผูพิการ และผูปวยเอดส โดยถือปฏิบัติ
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๔๘ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเบ้ียยังชีพผูสูงอายุของ
องคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๒  และระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการ
จายเบ้ียความพิการขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๕๓  

 ดังน้ัน เพื่อใหประชาชนที่มาขอรับบริการไดมีความเขาใจที่ถูกตองมีแนวทางในการปฏิบัติที่
ชัดเจน ซึ่งจะนําไปสูความสะดวก รวดเร็ว และถูกตองในการขอรับบริการในเรื่องดังกลาวองคการ
บริหารสวนตําบลบัวสลี จึงไดจัดทําคูมือการปฏิบัติงานเบ้ียยังชีพ ผูสูงอายุ ผูพิการ และผูปวยเอดส 
ขึ้น 

 องคการบริหารสวนตําบลบัวสลี หวังเปนอยางย่ิงวาคูมือฉบับนี้จะเปนสวนหน่ึงที่ทําให
ผูสูงอายุ คนพิการ และผูปวยเอดส มีความเขาใจที่ถูกตองถึงสิทธิพึงไดรับ และเปนแนวทางในการ
ปฏิบัติงาน ตลอดจนเปนเกณฑการลดดลุพินิจของเจาหนาที่ในการปฏิบัติงาน เพ่ือประโยชนสูงสุดใน
การบริการประชาชนตอไป 

 

สํานักปลัด อบต.บัวสลี 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เป็นวนัรบัขึนทะเบียน 
ผ ูส้งูอาย.ุ..และคนพิการ จา้ 

อยา่ลมื !!!!  นะจะ๊ 
ไม่มีชือ  ไม่มีสิทธิ   

จา้ !!! 



 

คุณสมบัติของผูมีสิทธิข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพฯ 

ผูสูงอายุ 
ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง  ตามรายการดังนี้ 

    

(1) มีสัญชาติไทย 

(2) มีภูมิลําเนาอยูในเขต อบต.บัวสล ี(ตามทะเบียนบาน) 

(3) เปนผูที่มีอายุ 60 ป บริบูรณใน ปถัดไป (ปจจุบัน  อายุ 
59 ป บริบูรณ และตองเกิดกอน 1 ตุลาคม) 

(4) ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอื่นใด 
 จากหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองคกร 
 ปกครองสวนทองถ่ิน ไดแก ผูรับเงนิบํานาญ เบี้ยหวัด  
 บํานาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน  
 ผูสูงอายุที่อยูในสถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกร 
 ปกครองสวนทองถ่ินผูไดรับเงนิเดอืน คาตอบแทน  
 รายไดประจํา หรือผลประโยชนตอบแทนอยางอ่ืนท่ีรัฐ 
 หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดใหเปนประจํา  
 ยกเวนผูพิการและผูปวยเอดสตามระเบียบ 
 กระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือ 
 การยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  

 

 
หมายเหตุ : กรณีไดรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุอยูแลว  

และไดยายเขามาในพื้นท่ีตําบลบัวสลี 
จะตองมาขึ้นทะเบียนท่ี อบต.บัวสลี อีกครั้งหนึ่งภายใน 1-30 พฤศจิกายน 

เพื่อใชสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพตอเนื่อง......คะ 
 



ผูพิการ 
ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง  ตามรายการดังนี้ 

 

1) มีสัญชาติไทย 

(2) มีภูมิลําเนาอยูในเขต อบต.บัวสล ี(ตามทะเบียนบาน) 

(3) มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริม
คุณภาพชีวิตคนพิการ 

(4) ไมเปน บุคคลซ่ึงอยูในความอุปการะของสถานสงเคราะห
ของรฐั 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรณีไดรับเบี้ยยังชีพคนพกิารอยูแลวและไดยายเขามาในพื้นท่ีตําบลบัวสลี 
จะตองมาขึ้นทะเบียนท่ี อบต.บัวสลี อีกครั้งหนึ่งภายใน 1-30 พฤศจิกายน 

เพื่อใชสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพตอเนื่อง......คะ 
 

 

 
 
 



ข้ันตอนการขึ้นทะเบียนเพ่ือ รับเงิน 
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

 
ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอรม 

“แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ ” 

  บัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตร อื่นที่ออกโดยหนวยงานของ 
รัฐท่ีมี รูปถาย พรอมสําเนา 

  ทะเบียนบาน พรอมสําเนา 

  สมดุบัญชีเงนิฝากธนาคาร พรอม สําเนา (เฉพาะหนาที่แสดง 
ชื่อ และเลขที่บัญชี) สําหรับกรณีที่ผู ขอรับเงนิเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 
ประสงคขอรับเงนิเบ้ียยังชีพ ผูสูงอายุผานธนาคาร 

หมายเหตุ  : ในกรณีผูสงูอายุที่ไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเอง อาจ
มอบอํานาจใหผูอ่ืนเปนผูย่ืนคําขอรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุได  โดยใหผูรับมอบ
อํานาจติดตอที่ อบต.บัวสลี พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับ
มอบอํานาจ 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 



ข้ันตอนการขึ้นทะเบียนเพ่ือ รับเงิน 
เบี้ยยังชีพคนพิการ 

 
ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอรม 

“แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพคนพกิาร ” 

  บัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริม  
คุณภาพชีวิตคนพิการ ฉบับจริง    พรอมสําเนา 

  ทะเบียนบาน พรอมสําเนา 

  สมดุบัญชีเงนิฝากธนาคาร พรอม สําเนา (เฉพาะหนาที่แสดง 
ชื่อ และเลขที่บัญชี) สําหรับกรณีที่ผู ขอรับเงนิเบ้ียยังชีพคนพิการ 
ประสงคขอรับเงนิเบ้ียยังชีพผานธนาคาร 

 
หมายเหตุ  : กรณทีี่คนพิการไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเอง อาจมอบ
อํานาจ เปนลายลักษณอักษรใหผูดูแลคนพิการย่ืนคําขอแทน แตตองนํา
หลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงตอเจาหนาที่ดวย    คน
พิการที่เปนผูสงูอายุสามารถลงทะเบียนเพ่ือขอรับเบ้ียยังชีพผูสงูอายุไดดวย 
 

 
 
 
 
 
 



คําช้ีแจง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     ผูส้งูอาย/ุคนพิการทีมสีิทธิรับเงนิเบียยงัชพีอยู่แลว้ใน 
พืนทีอืน ภายหลังไดย้า้ยทะเบียนบา้นเขา้มาอยู่ในพืนที
ตาํบลบัวสลี ใหม้าแจง้ขนึทะเบียนเพือขอรับเงนิเบียยังชีพ
ต่อที อบต.บวัสลี แต่สิทธิในการรับเงนิยัง จะคงอยู่ทีเดิม
จนสนิปีงบประมาณ เชน่ 
 

        นาง ก. รับเงนิเบียยังชีพอยู่ อบต. ก ุ๊กไก่  ภายหลัง
ได ้แจ ้งย้ายทีอยู่มาอยู่พืนทีตําบลบัวสลี ใน วันที 20 
กรกฎาคม  2559 นาง ก. ตอ้งมาขึนทะเบียนใหม่   ที 
อบต.บัวสลี ภายในวันที 30 พฤศจิกายน 2559 แต่ นาง 
ก. จะยังคงรับเงนิเบียยังชพีที อบต. ก ุก๊ไก ่ อยู่จนถึงเดือน 
กันยายน 2560 และมีสิทธิรับเงินเบียยังชีพผูส้งูอาย ุที 
อบต.บวัสลี ในเดือน ตลุาคม 2560 เป็นตน้ไป 
 



ประกาศรายชื่อ ผูมีสิทธิรับเงิน 
เบ้ียยังชีพผูสูงอายุและคนพิการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

การจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุและคนพิการ  
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

กําหนดวันจายเงนิเบ้ียยังชีพ ภายในวันที่  1-10  ของเดือน 
 (ตามความเหมาะสม) 

 
   ใหผู้ท้ีมายืนคําขอรับเบียยังชีพ มาตรวจสอบ รายชือ
ตามประกาศทีบอรด์ประชาสมัพันธ ์ณ  ทีทาํการองคก์าร
บริหารส่วนตาํบลบัวสลี ภายในวันที 15 ธันวาคม ของ
ทุกปี (นับจากวันสินสดุกําหนด การยืนขอขึนทะเบียน 
วันที 30 พฤศจิกายน ของทกุปี) 
 
 

อบต.จะดําเนินการเบิก - จ่ายเงินใหก้ับผูส้งูอายแุละคน
พิการทีมาขึนทะเบียน ไว้แล ้ว โดยจะเริมตังแต่เดือน
ตลุาคม ปีถัดไป โดยจะจ่าย เป็นเงนิสด หรือโอนเขา้บัญชี
ธนาคาร ตามทีผู้ส ูงอายุและคนพิการได้แจ้งความ 
ประสงคไ์ว ้



 
 

                                 
 
 
   
        
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



การคํานวณเงินเบ้ียยังชีพแบบขั้นบันได 
สําหรับผูสูงอายุ 

 
จํานวนเงินเบี้ยยังชีพตอเดือนที่ผูสูงอายุจะไดรับใน ปจจุบัน (ป 2558) 
การจายเงินเบี้ยยังชีพใหแกผูสูงอายุ คิดใน อัตราเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได 
แบบ “ข้ันบันได” หมายถึง การแบงชวงอายุของ ผูสูงอายุออกเปนชวง 
ๆ หรือเปนข้ัน ข้ึนไปเรื่อย ๆ โดยเริ่ม ตั้งแตอายุ 60 ป  

โดยคํานวณตามปงบประมาณ 
มิใชปปฏิทิน และไมมีการเพิ่มของอายุระหวางป 

 
ตารางคํานวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดือน 

สําหรับผูสูงอายุ 
(แบบขั้นบันได) 

 
ข้ัน ชวงอายุ (ป) จํานวนเงิน (บาท) 

ขั้นที่  1 60 – 69 ป 600 
ขั้นที่  2 70 – 79 ป 700 
ขั้นที่  3 80 – 89 ป 800 
ขั้นที่  4 90 ป ขึ้นไป 1,000 

 
 
 



วิธีคํานวณอายุของผูสูงอายุ 

 

 
 
การนับอายุวาจะอยูในข้ันที่เทาไหร ใหนับ ณ วันที่ 30 กันยายน เทานั้น 
เชน  
1. นาง ก. เกิด 30 กันยายน 2487 ณ วันที่ 30 กันยายน 2558 นาง 
ก. จะอายุ 70 ป หมายความวา นาง ก. จะไดรับ เงนิเบ้ียยังชีพเดือนละ 
700 บาท ในเดือน ตุลาคม 2557 (งบประมาณป 2558)  
2. นาง ข. เกิด 1 ตุลาคม 2487 ณ วันที่ 30 กันยายน 2558 นาง ข. 
จะอายุ 69 ป หมายความวา นาง ข. จะไดรับเงนิ เบี้ยยังชีพเดอืนละ 600 
บาท เทาเดิม จนกวาจะถึงรอบปถัดไป 
 
 

 
 

 
 
 

แลว้ปีน ี ฉนัจะไดเ้งนิ

เบียเท่าไร นอ้ ? 

     การนบัรอบปีงบประมาณ  คือ  1 ตลุาคม – 30 กนัยายน   เช่น 
ปีงบประมาณ 2559  จะเรมิตงัแต่ 1 ตลุาคม 2558-30 กนัยายน 2559 
ปีงบประมาณ 2560  จะเรมิตงัแต่ 1 ตลุาคม 2559-30 กนัยายน 2560 
 

 



การส้ินสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพ 

 
 

1. ตาย ( ยกเลิกการสงเคราะหจัดการศพรายละ 2,000 บาท  ตามประกาศกระทรวงการ

พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย   เรื่อง กําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขการคุมครอง การสงเสริม 
และการสนับสนุนการสงเคราะหในการจัดการศพตามประเพณี พ.ศ. ๒๕๕๗  ลงวันท่ี  22 กันยายน 2557) 

2. ยายภูมิลําเนาไปนอกเขต อบต.บัวสลี  
3. แจงสละสิทธิการขอรับเงินเบ้ียยังชีพ  
4. ขาดคุณสมบัติ  

 

หนาที่ของผูรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ และคนพิการ 
 

1. ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง  
2. กรณีผูรบัเงินเบี้ยยังชีพ หรือผูรับมอบอํานาจ แจงรับเปนเงิน

สด ตองมารับเงินใหตรงตามวัน เวลา ที่กําหนด  
3. เมื่อยายภูมิลําเนาจาก อบต.บัวสลี ไปอยูภูมิลําเนาอื่น 

ตองแจงขอมูลเพ่ือให อบต.บัวสลี ไดรับทราบ  
4. ใหผูที่รับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุและคนพิการ แสดงการมีชีวิตอยู

ตอ อบต.คลองไผ ระหวางเดือนกันยายน – ตุลาคม  ของทุกป  
     5. กรณีตาย ใหผูดูแลหรือญาติของผูสูงอายุ หรือคนพิการของ
ผูรับเงินเบี้ยยังชีพแจงการตาย ให อบต.บัวสลี ไดรับทราบ (พรอม
สําเนามรณบัตร) ภายใน 7 วัน  
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

ขั้นตอนการขอบัตรประจําตัวคนพิการ 
 

1. ไปพบแพทยเฉพาะทางที่โรงพยาบาล เพ่ือวินิจฉัยและออกเอกสาร
รับรองความพิการ 

2. ดําเนินการทําบัตรประจําตัวคนพิการไดที่ สํานักพัฒนาสังคมและ
ความมั่นคงของมนุษยจังหวัดเชียงราย (ศาลากลางจังหวัด )  โดยใช
เอกสารดังตอไปนี้ 
    2.1 เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทยเฉพาะทาง     
(ตัวจริง) 
    2.2 รูปถาย ขนาด 1 นิ้ว    จํานวน 2 รูป 
    2.3 สําเนาทะเบียนบาน    จํานวน 1 ฉบับ 
    2.4 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
    2.5 ถาคนพิการมีผูดูแล ใหนําสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
และสาํเนาทะเบียนบานของผูดูแลคนพิการ จํานวนอยางละ 1 ฉบับ 

3. กรณบีุคคลอ่ืนที่ไมใชคนพิการ และผูดูแลคนพิการมาติดตอขอทํา
บัตรประจําตัวคนพิการ ใหนําหลักฐาน ตามขอ 2.4 – 2.5 มาดวย 



การตออายุบัตรประจําตัวคนพิการ 
 

 การดําเนินการตออายุบัตรประจําตัวคนพิการ สามารถตอไดที่ 
สํานักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัดเชียงราย (ศาลา
กลางจังหวัด) โดยใชเอกสารดังตอไปนี้  
 1. สมุด/บัตรประจําตัวคนพิการเลมเดิม 
 2. รูปถาย ขนาด 1 นิ้ว   จํานวน 1 รูป 
 3. สาํเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน 
อยางละ จํานวน 1 ฉบับ 
 4. หลักฐานผูดแูลคนพิการมีผูดูแล ใชสําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน อยางละ 1 ฉบับ 
 5. กรณีบุคคลอื่นที่ไมใชคนพิการ และผูดูแลคนพิการมาติดตอ
ขอตออายุบัตรประจําตัวคนพิการใหนําหลักฐานตามขอ 3-4 มาดวย 

การเปลี่ยนผูดูแลคนพิการ 
 การดําเนินการเปลี่ยนผูดูแลคนพิการ สามารถติดตอไดที่ สํานัก
พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัดเชียงราย   (ศาลากลาง
จังหวัด) โดยใชเอกสารดังตอไปน้ี  
 1. สมุด/บัตรประจําตัวคนพิการเลมเดิม 
 2. สาํเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน 
อยางละ จํานวน 1 ฉบับ 
 3. หลักฐานผูดูแลคนพิการคนเดิม ใชสําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน อยางละ  1 ฉบับ 

 
 



การเปล่ียนผูดูแลคนพิการ(ตอ) 
 

4. หลักฐานผูดูแลคนพิการคนใหม ใชสําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน อยางละ 1 ฉบับ 
 5. หนังสือรับรองการเปนผูดูแลคนพิการ 
 6. สําเนาบัตรประจําตัวขาราชการของผูรับรอง  
จํานวน 1 ฉบับ (กํานัน ผูใหญบาน ส.อบต. หรือ ขาราชการ ระดับ 3 
ขึ้นไป) 
 
ขอแนะนําสําหรับการยื่นคาํรองเพื่อขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส 
1. ผูปวยเอดสมีสิทธิไดรับเงินสงเคราะหเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส ตองมี
ใบรับรองแพทยซึ่งออกใหโดย  สถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันวาปวย
เปนโรคเอดสจริง  

2. ผูปวยเอดสตองมีภูมิลําเนาอยูในเขตองคการบริหารสวนตําบล 
บัวสล ี

3. การย่ืนคํารองขอรับเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส สามารถย่ืนคํารองไดท่ี 
สวนสวัสดิการสังคม โดยนําหลักฐานมาเพ่ือประกอบการย่ืนดังนี้ 
 3.1 ใบรับรองแพทยซ่ึงออกใหโดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยัน
วาปวยเปนโรคเอดสจริง 
 3.2 บัตรประจําตัวประชาชนฉบับจริง (พรอมสําเนา) 
 3.3 ทะเบียนบานฉบับจริง (พรอมสําเนา) 

4. กรณีที่ผูปวยเอดสไมสามารถเดินทางมาย่ืนคําขอรับการสงเคราะห
ดวยตนเองไดจะมอบอํานาจใหผูอุปการะมาดําเนนิการแทนได 



 
ขอแนะนําสําหรับการยื่นคาํรองเพื่อขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส 

(ตอ) 
 
5. กรณีผูปวยเอดส เปนผูสูงอายุหรือคนพิการ หรือเปนทั้งผูสูงอายุ
และคนพิการ สามารถดําเนินการไดทั้งหมด 

6. กรณีผูปวยเอดสไดรับเบ้ียยังชีพผูปวยเอดสแลวแลว ตอมาไดยาย
ภูมิลําเนา (ยายชื่อในทะเบียนบาน) ไปอยูในเขตองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินอื่น ผูปวยเอดสตองดําเนินการย่ืนคํารองขอรับเบ้ียยังชีพผูปวย
เอดส อีกครั้ง ณ องคกรปกครองสวนทองถ่ินที่ยายภูมิลําเนาเขาไปอยู
ใหม (เพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส  จากองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินที่ยายเขาไปอยูใหม) ซึ่งถาผูปวยเอดสไมดําเนินการย่ืนคํารอง
ขอรับเบ้ีย ยังชีพผูปวยเอดส อีกครั้ง ณ องคกรปกครองสวนทองถ่ินที่
ยายภูมิลําเนาเขาไปอยูใหม ผูปวยเอดสจะไดรับเงินเบ้ียยังชีพผูปวย
เอดส ถึงเดือนที่ยายภูมิลําเนา เทานั้น 

7. กรณีคนพิการที่ไดรับเงินเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส เสียชีวิต ผูดูแลหรือ
ญาติของผูปวยเอดสที่เสียชีวิตตอง  แจงให สวนสวัสดิการสังคมทราบ
ภายใน 7 วัน  
 
 

 
 

ใบรบัรองแพทยจ์ะตอ้งระบวุ่าป่วยเป็น โรคเอดส ์/AIDs 
เท่านนั หากระบวุ่าป่วยเป็น HIV หรือภมูิคุม้กนับกพร่อง จะ
ไมเ่ขา้หลกัเกณฑก์ารรบัเงนิสงเคราะห ์
 



 
 

ภาคผนวก 
 
 
 

 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับขึ้นทะเบียนผูสูงอายุ) 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบยีนผูพิการ  เดิม  10 นาที/ราย  เวลาปฏบิตัิงานที่ปรับลด  3-5 นาที/ราย 

เอกสารสําหรับการ 

รับขึนทะเบียนผู้สูงอาย ุ
.  สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน 
.  สาํเนาทะเบียนบา้น 
.  ใบมอบอาํนาจ(ถา้มี) 
. สาํเนาสมุดบญัชี (กรณีโอนเขา้บญัชี) 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ

ตรวจสอบคุณสมบัต ิ

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร)/จัดทํา

ประกาศรายชือ 

ยืนคาํขอขนึทะเบยีนฯพร้อมเอกสารหลกัฐาน 
3 นาที/ราย 

เจ้าหน้าทตีรวจสอบเอกสารหลกัฐาน/

สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพมิเติม 

2 นาท/ีราย 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับขึ้นทะเบียนผูพิการ) 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

* หมายเน 
 

 

 
 

 
ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบยีนผูพิการ  เดิม  10 นาที/ราย  เวลาปฏบิตัิงานที่ปรับลด  3-5 นาที/ราย 

 

ยืนคาํขอขนึทะเบยีนฯพร้อมเอกสารหลกัฐาน 
3 นาท/ีราย 

เจ้าหน้าทตีรวจสอบเอกสารหลกัฐาน/

สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพมิเติม 

2  นาท/ีราย 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ

ตรวจสอบคุณสมบัต ิ

เอกสารสําหรับการ 

รับขึนทะเบียนผู้พกิาร 
1.  สาํเนาบตัรประจาํตวัผูพิ้การ 
2.  สาํเนาทะเบียนบา้น 
3.  ใบมอบอาํนาจ(ถา้มี) 
4. สาํเนาสมุดบญัชี (กรณีโอนเขา้บญัชี) 

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร)/จัดทํา

ประกาศรายชือ 

 

รับบัตรคิว 

ทเีจ้าหน้าที 

 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก-จายเบี้ยผูสูงอายุ) 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

จัดทําบญัชีรายชือและบนัทกึข้อความ 

( 1  วนั) 

เสนอผู้บังคับบญัชาอนุมตั ิ

เอกสารสําหรับการรับเงนิสด 
.  แสดงบตัรประจาํตวัประชาชนผูสู้งอาย ุ/ ผูรั้บแทน     

    (กรณีมอบอาํนาจ) 

2.  หนงัสือมอบอาํนาจ  กรณีมอบอาํนาจ 

จัดทําฎีกาเบกิจ่ายเงนิ 

ตรวจฎีกา/จัดทาํเช็คเบิกเงนิ  

(กองคลัง)  

1 วนั 

ส่งเอกสาร ธนาคาร 

รับเงินได้ไม่เกิน  ของทุกเดือน 
ธ.ธกส 

ยืนบัตรประจําตวัประชาชนของผู้มสิีทธ/ิใบมอบอํานาจ 

จนท.ตรวจสอบรายชือ     ลงชือผู้ รับเงิน 
 

รับเงินผ่านธนาคาร รับเงินสดได้ไม่เกินวันที  ของทุกเดือน 

ขันตอนการรับเงินสดเดมิ  นาท/ีราย 

ปรับลด  นาที/ราย 
ผู้รับผิดชอบ งานพฒันาชุมชน 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก-จายเบี้ยความพิการ) 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

จัดทําบญัชีรายชือและบนัทกึข้อความ 
 ( 1 วนั) 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมตั ิ

เอกสารสําหรับการรับเงินสด 
.  แสดงบตัรประจาํตวัประชาชนผูสู้งอาย ุ/ ผูรั้บ

แทน   (กรณีมอบอาํนาจ) 

.  หนงัสือมอบอาํนาจ  กรณีมอบอาํนาจ 

 

จัดทําฎีกาเบกิจ่ายเงนิ 

 

ตรวจฎีกา/จัดทาํเช็คเบิกเงนิ  

(กองคลัง)  

1 วนั 

ส่งเอกสาร ธนาคาร 

รับเงินได้ไม่เกินวนัที  ของทุกเดือน 

ธ.ธกส. 

ยืนบัตรประจาํตวัประชาชนของผู้มีสิทธ/ิใบมอบอํานาจ 
จนท.ตรวจสอบรายชือ     ลงชือผู้ รับเงนิ 

 

รับเงินผ่านธนาคาร รับเงินสดได้ไม่เกินวันท ี    ของทุกเดือน 

ขันตอนการรับเงินสดเดิม  นาท/ีราย 

ปรับลด  นาที/ราย 

ผู้รับผิดชอบ งานพฒันาชุมชน 

 



สารพันคําถาม 

 
ถาม 

   บุคคลท่ีเปนโรคเรื้อนและไดรับเงินจากกรมควบคุมโรค 
สามารถข้ึน ทะเบียนผูสูงอายุไดหรือไม ?  

 

ตอบ  
ขึ้นทะเบียนได 
 

 
 
ถาม 

ถาผูสูงอายุรับเงินเบ้ียคนพิการ และผูปวยเอดส อยูแลว 
จะสามารถข้ึน ทะเบียนผูสูงอายุและรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุได
หรือไม 

 
 

ตอบ  
 

ขึ้นทะเบียนไดและสามารถรับเงินได.....จา 
 
 



 

ถาม 
ขึ้นทะเบียนไดและสามารถรับเงินได.....จา 
พระภิกษุสงฆสามารถขึ้นทะเบียนผูสูงอายุ                     

ไดหรือไม 

ตอบ 
ขึ้นทะเบียนได........จา ยกเวนพระภิกษุสงฆที่ไดรับ

เงนิเดอืน (เงนินิตยภัต) เชน เจาอาวาส เจาคณะตําบล เปน
ตน ...จา   

ถาม 
  ขาราชการท่ีรับเงินบําเหน็จ สามารถข้ึนทะเบียนผูสูงาอายุ
ไดหรือไม 

ตอบ 
  ขึ้นทะเบียนไดคะ 

ถาม 
  ผูที่ดํารงตาํแหนงทางการเมือง นายก อบต., รองนายก 
อบต., สมาชิกสภา , กํานัน , ผูใหญบาน สามารถขึ้นทะเบียนผูสูงอายุ
ไดหรือไม 

ตอบ 
  ขึ้นทะเบียนไดคะ แตไมมีคุณสมบัติในการรับเบ้ียยังชีพ   
เนื่องจากมีเงนิเดือนประจํา แตเมื่อพนจากตําแหนงแลว สามารถมา
ขึ้นทะเบียนไดคะ 



ถาม 
  ถาผูสูงอายุอาศัยอยูที่ตางประเทศ แตยังมีชื่ออยูใน
ทะเบียนบานในประเทศไทย สามารถข้ึนทะเบียนผูสูงอายุไดหรือไม 

ตอบ 
  สามารถข้ึนทะเบียนได 

ถาม 
  ผูสูงอายุที่รับเบ้ียยังชีพอยูแลว สามารถเปลี่ยนแปลง
วิธีการรับเงินไดหรือไม 

ตอบ 
  ไดคะ   โดยมาย่ืนความประสงคไดที่ อบต.บัวสลี  
 

******************* 
 

 


