
คู่มือ 
ขั้นตอนการให้บริการประชาชนด้านสวัสดิการสังคม 

( รับลงทะเบียน เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้พิการ เงินสงเคราะห์เบีย้ยังผู้ปว่ยเอดส์ ) 
องค์การบริหารส่วนตำบลบัวสลี  อำเภอแม่ลาว  จงัหวัดเชียงราย 

------------------------------------------------------ 

ท่ีมา 

ตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองท่ีดี พ .ศ. ๒๕๔๖ มาตราท่ี ๕๒  
ได้กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จัดทำหลักเกณฑ์การบริหารกิจการบ้านเมืองท่ีดี ประกอบกับ
พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน  (ฉบับท่ี ๕) พ.ศ. ๒๕๔๕ มีผลบังคับต้ังแต่วันท่ี ๓ ตุลาคม ๒๕๔๕ 
ได้วางกรอบแนวทาง การบริหารราชการไว้ว่า การบริหาราชการตามพระราชบัญญัตินี้ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์สุข
ของประชาชน เกิดผลสัมฤทธิ์ต่อภารกิจของรัฐ ควรมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่าในเชิงภารกิจแห่งรัฐ การลดขั้นตอน
การปฏิบัติงาน ลดภารกิจและยุบเลิกหน่วยงานท่ีไม่จำเป็น การกระจายอำนาจการตัดสินใจเพื่ออำนวยความสะดวก
และตอบสนองความต้องการของประชาชน     

องค์การบริหารส่วนตำบลบัวสลี เป็นหน่วยงานท่ีใกล้ชิดประชาชน  มีหน้าท่ีในการพัฒนาคุณภาพชีวิต
ประชาชนในเขตพื้นท่ีองค์การบริหารส่วนตำบลบัวสลีทุกคนให้ดีขึ้น   เข้าถึงสิทธิประโยชน์อันพึงจะได้รับต่อรัฐ     
โดยในส่วนของการพัฒนาคุณภาพชีวิต  เนื้อหาของงาน คือ งานสงเคราะห์ประชาชนผู้ทุกข์ยาก ขาดแคลน ไร้ท่ีพึ่ง  
ผู้ประสบภัยพิบัติต่าง ๆ งานสงเคราะห์คนชรา คนพิการและทุพพลภาค งานประสานและร่วมมือกับหน่วยงานท่ี
เกี่ยวข้องเพื่อการสังคมสงเคราะห์ งานให้คำปรึกษา แนะนำในด้านสังคมสงเคราะห์แก่ผู้มาขอรับบริการ 

ดังนั้นเพื่อให้เป็นไปตามนโยบายเร่งด่วนของรัฐบาล ตามโครงการส่งเสริมการสร้างหลักประกันรายได้ให้แก่
ผู้สูงอายุ  ผู้พิการ  และผู้ป่วยเอดส์  การเข้าถึงสวัสดิการและการช่วยเหลือของรัฐอย่างท่ัวถึง  งานพัฒนาชุมชน 
สำนักปลัด จึงได้มีแนวคิดจัดทำเอกสารสำหรับผู้ใช้งาน อีกท้ังปรับปรุงการให้บริการ ลดขั้นตอน ระยะเวลาในการ
ปฏิบัติงานให้   ความรวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ  ในการตอบสนองความต้องการของประชาชน อำนวย ความ
สะดวกเพื่องานบริการท่ีมีคุณภาพท่ีดีท่ีสุด ท่ัวถึงและแก้ไขปัญหาต่าง ๆ ท่ีเกิดขึ้น ตอบสนองความต้องการของ
ประชาชนในเขตพื้นท่ีองค์การบริหารส่วนตำบลบัวสลี  

 
 
 
 
 
 
 



 
ขั้นตอนการลงทะเบียนรับเบี้ยยังชีพ 

1.  การลงทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ
 การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
 
กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง 
 – ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2552 
 – ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2560 
 – ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2561 
 – ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2562 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขในการยื่นคำขอ 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิน่ (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. 2560 (ข้อ๗) ให้ผู้สูงอายุท่ีจะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมาณถัดไป
ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่มีภูมิลำเนา ณ 
สำนักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานท่ีท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนดต้ังแต่เดือนมกราคม
จนถึงเดือนพฤศจิกายนของทุกปี โดยมีหลักฐาน ดังต่อไปนี้ 
 1.  บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรอื่นท่ีออกโดยหน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่าย (ตัวจริง) 
 2.  ทะเบียนบ้าน (ตัวจริง) 
 3.  บัญชีเงินฝากธนาคาร สำหรับกรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ
ผ่านธนาคาร 
 ในกรณีท่ีมีความจำเป็นผู้สูงอายุท่ีไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองได้ตามวรรคหนึ่ง อาจมอบอำนาจ
เป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นคำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุแทนก็ได้ 
 ในการยื่นคำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบ้ีย
ยังชีพผู้สูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง ดังต่อไปนี ้
 1.  รับเงินสดด้วยตนเอง หรือรับเงินสดโดยบุคคลท่ีได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
 2.  โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ หรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ี
ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
 
 
 
 



ช่วงเวลาการลงทะเบียนในการรับเบี้ยเลี้ยงยังชีพผู้สูงอายุ  จะแบ่งออกเป็น 2 ช่วงดังนี ้
 1.  การลงทะเบียนในช่วงเดือนมกราคม-กันยายน ของทุกปี : สำหรับผู้ท่ีเกิดก่อนวันท่ี 2 กันยายน ของ
ปีงบประมาณนั้น 
 2.  การลงทะเบียนในช่วงเดือนพฤศจิกายน-ธันวาคม ของทุกปี : เป็นการลงทะเบียนล่วงหน้า เพื่อท่ีจะรับ
เงินในปี งบประมาณ 
 

วิธีการ 
 1.  ผู้ท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไป ยื่นคำขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐาน
ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถานท่ีและภายในระยะเวลาท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนดด้วย
ตนเอง หรือมอบอำนาจให้ผู้อื่นดำเนินการได้ 
 2.  กรณีผู้สูงอายุท่ีได้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณท่ีผ่านมา 
ให้ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียน และยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว 
 3.  กรณีผู้สูงอายุท่ีมีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายท่ีอยู่ และยังประสงค์จะรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ต้องไปแจ้ง
ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ท่ีตน ย้ายไป 
 
เบี้ยยังชีพที่ได้รับ 
 – ผู้สูงอายุ อายุ 60 – 69 ปี  ได้รับเงิน 600 บาท 
 – ผู้สูงอายุ อายุ 70 – 79 ปี  ได้รับเงิน 700 บาท 
 – ผู้สูงอายุ อายุ 80 – 89 ปี  ได้รับเงิน 800 บาท 
 – ผู้สูงอายุ อายุ 90 ปีข้ึนไป  ได้รับเงิน 1,000 บาท 
 
การนับอายุว่าจะอยู่ในขั้นที่เท่าไหร่ ใหน้ับ ณ วันที่ 30 กันยายน เท่านั้น  
ตัวอย่างการนับอายุ  
 1. นาย ก. เกิดวันท่ี 1 กันยายน 2487 ณ วันท่ี 30 กันยายน 2557 นาย ก. จะอายุ 70 ป หมายความ
ว่า นาย ก. จะได้รับเงิน เบ้ียยังชีพเดือนละ 700 ในเดือนตุลาคม 2557 (งบประมาณป พ.ศ. 2558)  
 2. นาง ข. เกิดวันท่ี 25 ตุลาคม 2486 ณ วันท่ี 30 กันยายน 2557 นาย ข. จะอายุ 70 ป หมายความ
ว่า นาย ข. จะได้รับเงิน เบ้ียยังชีพเดือนละ 700 ในเดือนตุลาคม 2557 (งบประมาณป พ.ศ. 2558)  
 3. นาง ค.เกิดวันท่ี 10 มกราคม 2487 ณ วันท่ี 30กันยายน 2557 นาย ค. จะอายุ 70 ป หมายความ
ว่า นาย ค. จะได้รับเงิน เบ้ียยังชีพเดือนละ 700 ในเดือนตุลาคม 2557 (งบประมาณป พ.ศ. 2558)  
 4. นาง ง. เกิดวันท่ี 1 ตุลาคม 2487 ณ วันท่ี 30 กันยายน 2557 นาย ง. จะอายุ 69 ป หมายความว่า 
นาย ง. จะได้รับเงินเบ้ีย ยังชีพเดือนละ 600 ในเดือนตุลาคม 2557 (งบประมาณป พ.ศ. 2558) 
 5. นาง จ. เกิดวันท่ี 7 ธันวาคม 2487 ณ วันท่ี 30 กันยายน 2557 นาย จ. จะอายุ 69 ป หมายความ
ว่า นาย จ. จะได้รับเงิน เบ้ียยังชีพเดือนละ 600 ในเดือนตุลาคม 2557 (งบประมาณป พ.ศ. 2558)  
 
การนับรอบปงบประมาณ คือ 1 ตุลาคม – 30 กันยายน เช่น  
 ปงบประมาณ 2558 จะเริ่มต้ังแต่ 1 ตุลาคม 2556 – 30 กันยายน 2557  
 ปงบประมาณ 2559 จะเริ่มต้ังแต่ 1 ตุลาคม 2557 – 30 กันยายน 2558  
 ปงบประมาณ 2560 จะเริ่มต้ังแต่ 1 ตุลาคม 2558 – 30 กันยายน 2560 



2.การลงทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพผู้พิการรายใหม่ 
 การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบ้ียความพิการ 
 
กฎหมายที่เก่ียวข้อง 
 – ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียความพิการให้คนพิการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 
 – ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. 2559 
 – ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2561 
 – ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2562 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. 2559 (ข้อ ๗) ให้คนพิการท่ีได้จดทะเบียนคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม
คุณภาพชีวิตคนพิการลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบ้ียความพิการด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตน
มีภูมิลำเนา ณ ท่ีทำการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือสถานท่ีท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด และมีสิทธิรับ
เงินเบ้ียความพิการ 
 ในเดือนถัดไป โดยมีหลักฐานขอรับเงินเบ้ียความพิการ ลงลายมือช่ือรับรองความถูกต้อง ดังต่อไปนี้ 
 1.  บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมสุขภาพชีวิตคนพิการ (ตัวจริง) 
 2.  ทะเบียนบ้าน (ตัวจริง) 
 3.  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารสำหรับกรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบ้ียความพิการประสงค์ขอรับเงินเบ้ียความพิการ
ผ่านธนาคาร ในการยื่นคำขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียความพิการ คนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการจะต้องแสดงความ
ประสงค์ขอรับเงินเบ้ียความพิการโดยรับเงินสดด้วยตนเอง หรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการ
หรือผู้ดูแลคนพิการ ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี 
 ในกรณีท่ีคนพิการเป็นผู้เยาว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบ คนเสมือนไร้ความสามารถหรือคนไร้ความสามารถ ให้
ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ หรือผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี ยื่นคำขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเป็นผู้แทนดังกล่าว 
 
วิธีการ 
 1.  คนพิการท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบ้ียความพิการในปีงบประมาณถัดไป ให้คนพิการ หรือผู้ดูแลคนพิการ 
ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี ยื่นคำขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นณ สถานท่ีและภายในระยะเวลา ท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนด 
 2.  กรณีคนพิการท่ีได้รับเงินเบ้ียความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณท่ีผ่านมา ให้
ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบ้ียความพิการตามระเบียบนี้แล้ว 
 3.  กรณีคนพิการท่ีมีสิทธิได้รับเบี้ยความพิการได้ย้ายท่ีอยู่ และยังประสงค์ประสงค์จะรับเงินเบ้ียความ
พิการต้องไปแจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิน่แห่งใหม่ท่ีตนย้ายไป 



เบี้ยยังชีพที่ได้รับ 
 ผู้พิการได้รับเงิน เดือนละ 800 บาท 
 
3.การลงทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
 การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
 
กฎหมายที่เก่ียวข้อง 
 – ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2548 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขในการยื่นคำขอ 
 – ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2548 กำหนดให้ผู้ป่วยเอดส์ท่ีมีคุณสมบัติครบถ้วนตามระเบียบฯ และมีความประสงค์จะขอรับการ
สงเคราะห์ให้ยื่นคำขอต่อผู้บริหารท้องถิ่นที่ตนมีผู้ลำเนาอยู่ กรณีไม่สามารถเดินทางมายื่นคำขอรับการสงเคราะห์
ด้วยตนเองได้จะมอบอำนาจให้ผู้อุปการะมาดำเนินการก็ได้ 
 
การลงทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
 – ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2548 
ผู้ป่วยเอดส์สามารถมายื่นคำขอรับเงินสงเคราะห์ได้ตลอด โดยนำเอกสารมายื่น ดังนี้ 
 1. บัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ฉบับ (ตัวจริง) 
 2. ทะเบียนบ้าน จำนวน 1 ฉบับ (ตัวจริง) 
 3. ใบรับรองแพทย์  ระบุว่าเป็น “ผู้ป่วยเอดส์” 
 
หลักเกณฑ์ 
 ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินสงเคราะห์ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังต่อไปนี้ 
 1. เป็นผู้ป่วยเอดส์ท่ีแพทย์ได้รับรองและทำการวินิจฉัยแล้ว 
 2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตพื้นท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 3. มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยงัชีพ หรือถูกทอดท้ิง หรือขาดผู้อุปการะเล้ียงดู หรือไม่สามารถประกอบ
อาชีพเล้ียงตนเองได้ในการขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ ผู้ป่วยเอดส์ท่ีได้รับความเดือดร้อนกว่า หรือผู้ท่ีมีปัญหา
ซ้ำซ้อน หรือผู้ท่ีอยู่อาศัยอยู่ในพื้นท่ีห่างไกลทุรกันดารยากต่อการเข้าถึงบริการของรัฐเป็นผู้ได้รับการพิจารณาก่อน 
 
วิธีการ 
 1. ผู้ป่วยเอดส์ ยื่นคำขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ ท่ีทำการองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ด้วยตนเองหรือ มอบอำนาจให้ผู้อุปการะมาดำเนินการก็ได้ 
 2. ผู้ป่วยเอดส์รับการตรวจสภาพความเป็นอยู่ คุณสมบัติว่าสมควรได้รับการสงเคราะห์หรือไม่ โดย
พิจารณาจากความเดือดร้อน เป็นผู้ท่ีมีปัญหาซ้ำซ้อน หรือเป็นผู้ท่ีอยู่อาศัยอยู่ในพื้นท่ีห่างไกลทุรกันดารยากต่อการ



เข้าถึงบริการของรัฐ 
 3.กรณีผู้ป่วยเอดส์ท่ีได้รับเบี้ยยังชีพย้ายท่ีอยู่ ถือว่าขาดคุณสมบัติตามนัยแห่งระเบียบ ต้องไปยื่นความ
ประสงค์ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ท่ีตนย้ายไปเพื่อพิจารณาใหม่ 
 
เบี้ยยังชีพที่ได้รับ 
 ผู้ป่วยเอดส์  ได้รับเงิน เดือนละ 500 บาท 
 
 
 

กำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงานบริการ  
ด้านสวัสดิการสังคม (เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้พิการ ผู้ป่วยเอดส์ ) 

 
ท่ี กระบวนงาน ระยะเวลาเดิม 

ที่องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถ่ินให้บริการ 

ระยะเวลาที่ปรับลด 

๑ งานรับข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ ๑๐ นาที/ราย ๓- 5 นาที/ราย 
๒ งานรับข้ึนทะเบียนผู้พิการ ๑๐ นาที/ราย ๓- ๕ นาที/ราย 
3 งานขึ้นทะเบียนเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 7  วัน/ราย 5  วัน/ราย 

 
 
หมายเหตุ : เริ่มเวลาต้ังแต่ผู้มารับบริการมีเอกสารครบถ้วนถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอาย)ุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ  เดิม  ๑๐ นาที/ราย  เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด  ๓-๕ นาที/ราย 
หมายเหตุ: รับขึ้นทะเบียนภายในวันที่ 1  ตุลาคม  2562 ถึง 30  กันยายน 2563 
 

เอกสารสำหรับการ 
รับขึ้นทะเบียนผู้สูงอาย ุ

๑.  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 

๒.  สำเนาทะเบียนบ้าน 

๓.  ใบมอบอำนาจ(ถ้ามี) 
๔. สำเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเข้าบัญชี) 

เจ้าหน้าที่ที่ได้รับการแต่งต้ัง
รับขึ้นทะเบียนผู้สูงอาย ุ

เสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
๑ นาที/ราย 

 

เสนอผูบ้ังคับบัญชา(ผู้บริหาร)/แจ้งผลการ
ขึ้นทะเบียนฯ 
๒ นาที/ราย 

ยื่นคำขอข้ึนทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลักฐาน 
๑ นาที/ราย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/
สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพิ่มเติมในระบบ 

๑ นาที/ราย 
 



แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏบิัติราชการ 
(การรับข้ึนทะเบียนผู้พิการ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

* หมายเน 
 
 
 
 
 
 
 
 
ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ  เดิม  ๑๐ นาที/ราย  เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด  ๓-๕ นาที/ราย 
หมายเหตุ: รับขึ้นทะเบียนภายในวันที่ 1  ตุลาคม  2562 ถึง 30  กันยายน 2563 

ยื่นคำขอข้ึนทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลักฐาน 
๑ นาที/ราย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/
สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพิ่มเติมในระบบ 

๑  นาที/ราย 
 

เสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
๑  นาที/ราย 

 

เอกสารสำหรับการ 
รับขึ้นทะเบียนผูพ้ิการ 

๑.  สำเนาบัตรประจำตัวผู้พิการ 

๒.  สำเนาทะเบียนบ้าน 

๓.  ใบมอบอำนาจ(ถ้ามี) 
๔. สำเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเข้าบัญชี) 

เจ้าหน้าที่ที่ได้รับการ
แต่งต้ังรับขึ้นทะเบียน 

ผู้พิการ 

เสนอผูบ้ังคับบัญชา(ผู้บริหาร)/แจ้งผลการ
ขึ้นทะเบียนฯ 
๒ นาที/ราย 



แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏบิัติราชการ 
(การรับข้ึนทะเบียนผู้พิการ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

* หมายเน 
 
 
 
 
 
 
 
 
ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ  เดิม  ๑๐ นาที/ราย  เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด  ๓-๕ นาที/ราย 
หมายเหตุ: รับขึ้นทะเบียนภายในวันที่ 1  ตุลาคม  2562 ถึง 30  กันยายน 2563 

ยื่นคำขอข้ึนทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลักฐาน 
๑ นาที/ราย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/
สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม 

๑  นาที/ราย 
 

เสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
๑  นาที/ราย 

 

เอกสารสำหรับการ 
รับขึ้นทะเบียนผูพ้ิการ 

๑.  สำเนาบัตรประจำตัวผู้พิการ 

๒.  สำเนาทะเบียนบ้าน 

๓.  ใบมอบอำนาจ(ถ้ามี) 
๔. สำเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเข้าบัญชี) 

เจ้าหน้าที่ที่ได้รับการ
แต่งต้ังรับขึ้นทะเบียน 

ผู้พิการ 

เสนอผูบ้ังคับบัญชา(ผู้บริหาร)/แจ้งผลการ
ขึ้นทะเบียนฯ 
๒ นาที/ราย 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิกเบี้ยผู้ป่วยเอดส์) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้ันตอนการจัดทำฎีกา 
( ๑  วัน) 

จัดทำฎีกาเบิกจ่ายเงิน 
 

เสนอผูบ้ังคับบัญชาอนุมัติ 
 

ตรวจฎีกา/จัดทำเช็คเบิกเงิน  
(ส่วนงานคลัง)  

๑ วัน 

ส่งเอกสาร ธ.ธกส  
รับเงินได้ไม่เกิน ๒ วันทำการ   

๑ วัน 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก-จ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  เบี้ยความพิการ) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 

คู่มือ 
 

ขั้นตอนการให้บริการประชาชนด้านสวัสดิการสังคม 
รับลงทะเบียนเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้พิการ เงินสงเคราะห์เบ้ียยังผู้ป่วยเอดส์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

องค์การบริหารส่วนตำบลบัวสลี   
อำเภอแม่ลาว  จังหวัดเชียงราย 

 


