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คู่มือสาํหรับประชาชน: การลงทะเบียนและยืÉนคาํขอรับเงนิเบีÊยยังชีพผู้สูงอายุ 

หนว่ยงานทีÉรบัผิดชอบ: องคก์ารบริหารสว่นตาํบลบวัสลี อาํเภอแมล่าว จงัหวดัเชียงราย 

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน: การลงทะเบียนและยืÉนคาํขอรบัเงินเบี Êยยงัชีพผูส้งูอาย ุ

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องคก์ารบริหารส่วนตาํบลบวัสลี อาํเภอแม่ลาว จงัหวดัเชียงราย 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารทีÉเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: ขึ Êนทะเบียน  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวข้อง: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าดว้ยหลกัเกณฑ์การจ่ายเงินเบี Êยยงัชีพผูสู้งอายขุององค์กรปกครองส่วนทอ้งถิÉน 

พ.ศ. 2552 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทัÉวไป  

7. พืÊนทีÉให้บริการ: องคก์ารบริหารสว่นตาํบลบวัสลี อาํเภอแม่ลาว จงัหวดัเชียงราย  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  0 วนั  

9. ข้อมูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดอืน 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชืÉออ้างอิงของคู่มือประชาชน การลงทะเบียนและยืÉนคาํขอรบัเงินเบี Êยยงัชีพผูส้งูอาย ุ องคก์ารบรหิารส่วนตาํบล

บวัสลี  อาํเภอแม่ลาว  จงัหวดัเชียงราย  สาํเนาคูมื่อประชาชน  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีÉให้บริการ องค์การบริหารส่วนตาํบลบวัสล ี อาํเภอแม่ลาว  จงัหวดัเชียงราย/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ 

หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ (ไม่เวน้วนัหยดุราชการ) ตัÊงแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ 1 – 30 พฤศจิกายน ของทกุปี) 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
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 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินเบี Êยยงัชีพผูส้งูอายขุององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉน พ.ศ. 

2552 กาํหนดใหภ้ายในเดือนพฤศจิกายนของทกุปี ใหผู้ที้Éจะมีอายคุรบหกสิบปีบริบรูณข์ึ Êนไปในปีงบประมาณถดัไป และ

มีคณุสมบตัิครบถว้นมาลงทะเบียน และยืÉนคาํขอรบัเงินเบี Êยยงัชีพผูส้งูอายุดว้ยตนเองตอ่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนทีÉตน

มีภูมิลาํเนา ณ สาํนกังานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนหรือสถานทีÉทีÉองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนกาํหนด 

 

 หลกัเกณฑ ์

    1.มีสญัชาติไทย 

    2.มีภูมิลาํเนาอยูใ่นเขตองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนตามทะเบียนบา้น 

    3.มีอายหุกสิบปีบริบรูณข์ึ Êนไป ซึÉงไดล้งทะเบียน และยืÉนคาํขอรบัเงินเบี Êยยงัชีพผูส้งูอายุตอ่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉน 

    4.ไมเ่ป็นผูไ้ดร้บัสวสัดิการหรือสิทธิประโยชนอื์Éนใดจากหนว่ยงานภาครฐั รฐัวิสาหกิจ หรือองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉน 

ไดแ้ก่ ผูร้บับาํนาญ เบี Êยหวดับาํนาญพิเศษ หรือเงินอืÉนใดในลกัษณะเดียวกนั ผูส้งูอายทีุÉอยู่ในสถานสงเคราะหข์องรฐัหรือ

องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉน ผูไ้ดร้บัเงินเดือน คา่ตอบแทน รายไดป้ระจาํ หรือผลประโยชนอ์ยา่งอืÉนทีÉรฐัหรือองคก์ร

ปกครองส่วนทอ้งถิÉนจดัใหเ้ป็นประจาํ ยกเวน้ผูพิ้การและผูป่้วยเอดสต์ามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าดว้ยการจ่ายเงิน

สงเคราะหเ์พืÉอการยงัชีพขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉน พ.ศ. 2548 

 

    ในการยืÉนคาํขอรบัลงทะเบียนรบัเงินเบี Êยยงัชีพผูส้งูอาย ุผูส้งูอายจุะตอ้งแสดงความประสงคข์อรบัเงินเบี Êยยงัชีพ

ผูส้งูอายโุดยวิธีใดวิธีหนึÉง ดงัตอ่ไปนี Ê 

       1.รบัเงินสดดว้ยตนเอง หรือรบัเงินสดโดยบคุคลทีÉไดร้บัมอบอาํนาจจากผูมี้สิทธิ 

       2.โอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารในนามผูมี้สิทธิ หรือโอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารในนามบคุคลทีÉไดร้บัมอบ

อาํนาจจากผูมี้สิทธิ 

 

 วิธีการ 

     1.ผูที้Éจะมีสิทธิรบัเงินเบี Êยยงัชีพผูส้งูอายใุนปีงบประมาณถดัไป ยืÉนคาํขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐานต่อองคก์ร

ปกครองส่วนทอ้งถิÉน ณ สถานทีÉและภายในระยะเวลาทีÉองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนประกาศกาํหนดดว้ยตนเอง หรือมอบ

อาํนาจใหผู้อื้Éนดาํเนินการได ้

     2.กรณีผูส้งูอายทุีÉไดร้บัเงินเบี Êยยงัชีพผูส้งูอายจุากองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนในปีงบประมาณทีÉผ่านมา ใหถื้อว่าเป็นผู้

ไดล้งทะเบียน และยืÉนคาํขอรบัเบี Êยยงัชีพผูส้งูอายตุามระเบียบนี Êแลว้ 

     3.กรณีผูส้งูอายทุีÉมีสิทธิไดร้บัเบี Êยยงัชีพยา้ยทีÉอยู่ และยงัประสงคจ์ะรบัเงินเบี Êยยงัชีพผูส้งูอาย ุตอ้งไปแจง้ตอ่องคก์ร

ปกครองส่วนทอ้งถิÉนแห่งใหมที่Éตน  ยา้ยไป 
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13. ขัÊนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูที้Éประสงคจ์ะขอรบัเบี Êยยงั

ชีพผูส้งูอาย ุใน

ปีงบประมาณถดัไป          

หรือผูร้บัมอบอาํนาจ ยืÉนคาํ

ขอพรอ้มเอกสารหลกัฐาน 

และเจา้หนา้ทีÉตรวจสอบคาํ

รอ้งขอลงทะเบียน และ

เอกสารหลกัฐานประกอบ 
 

5 นาที องคก์ารบรหิาร

ส่วนตาํบลบวัสลี 

อาํเภอแมล่าว 

จงัหวดัเชียงราย 

 

2) 

การพิจารณา 
 

ออกใบรบัลงทะเบียนตาม

แบบยืÉนคาํขอลงทะเบียนให ้

ผูข้อลงทะเบียนหรือผูร้บั

มอบอาํนาจ 

 
 

5 นาที องคก์ารบรหิาร

ส่วนตาํบลบวัสลี 

อาํเภอแมล่าว 

จงัหวดัเชียงราย 

 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม  10  นาที 

 

14. งานบริการนีÊ ผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชนหรือ

บตัรอืÉนทีÉออกให้

โดยหน่วยงาน

ของรฐัทีÉมีรูปถ่าย

- 1 1 ชดุ - 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

พรอ้มสาํเนา 

2) 
ทะเบียนบา้น

พรอ้มสาํเนา 

- 1 1 ชดุ - 

3) 

สมดุบญัชีเงิฝาก

ธนาคารพรอ้ม

สาํเนา (กรณีทีÉผู้

ขอรบัเงินเบี Êยยงั

ชีพ ผูป้ระสงค์

ขอรบัเงินเบี Êยยงั

ชีพผูส้งูอายุ

ประสงคข์อรบั

เงินเบี Êยยงัชีพ

ผูส้งูอายผุ่าน

ธนาคาร) 

- 1 1 ชดุ - 

4) 

หนงัสือมอบ

อาํนาจ (กรณี

มอบอาํนาจให้

ดาํเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบบั - 

5) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชนหรือ

บตัรอืÉนทีÉออกให้

โดยหน่วยงาน

ของรฐัทีÉมีรูปถ่าย

พรอ้มสาํเนาของ

ผูร้บัมอบอาํนาจ 

(กรณีมอบ

อาํนาจให้

ดาํเนินการแทน) 

- 1 1 ชดุ - 

6) สมดุบญัชีเงิฝาก - 1 1 ชดุ - 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ธนาคารพรอ้ม

สาํเนาของผูร้บั

มอบอาํนาจ 

(กรณีผูข้อรบัเงิน

เบี Êยยงัชีพผู้

ประสงคข์อรบั

เงินเบี Êยยงัชีพ

ผูส้งูอายปุระสงค์

ขอรบัเงินเบี Êยยงั

ชีพผูส้งูอายผุ่าน

ธนาคารของผูร้บั

มอบอาํนาจ) 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มคี่าธรรมเนียม 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน องคก์ารบริหารสว่นตาํบลบวัสลี  อาํเภอแม่ลาว  จงัหวดัเชียงราย 

หมายเหตุ (โทร 053673657  http://www.buasalee.go.th) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขทีÉ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขทีÉ 1 ถ.พษิณโุลก เขตดสุิต กทม. 10300) 

 
 


