
ภาคผนวก ข. 
รายละเอียดและวิธีการประเมินสมรรถนะ 

แนบท้ายประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลบัวสลี  
เรื่อง ร ับสมัครบุคคลเพื่อสรรหาและเลือกสรรเป็นพนักงานจ้าง ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ.2568 

  ลงวันที่ 20 เดือน กันยายน  พ.ศ. 2568 
************ 

1.หลักเกณฑ์และวิธีการเลือกสรร 
 1.1.) ประเภท พนักงานจ้างตามภารกิจ ผู้มีคุณวุฒิ 
  วิธีการเลือกสรรบุคคลเป็นพนักงานจ้างตามภารกิจ มีทั้งหมด 3 ภาค โดยจะสอบภาคความรู้
ความสามารถทั่วไป (ภาค ก.)  และความรู้ความสามารถเฉพาะส าหรับต าแหน่ง (ภาค ข.) แล้วจึงให้ผู้สอบผ่าน
ภาคความรู้ความสามารถทั่วไปและภาคความรู้ความสามารถเฉพาะส าหรับต าแหน่ง (ภาค ข.) ตามเกณฑ์ใน
ประกาศรับสมัครแล้วมีสิทธิเข้าสอบภาคความเหมาะสมกับต าแหน่ง (ภาค ค.) โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

1. ภาคความรู้ ความสามารถทั่วไป (ภาค ก.) คะแนนเต็ม 100 คะแนน 

 เป็นการทดสอบโดยวิธีสอบข้อเขียนแบบปรนัย จ านวน 100 ข้อ (100 คะแนน) โดยค านึงถึงระดับ
ความรู้ความสามารถทีต่้องการตามระดับต าแหน่ง ดังต่อไปนี้ 

1.1.วิชาความสามารถในการศึกษา วิเคราะห์และสรุปเหตุผล  
เป็นการทดสอบความสามารถในการศึกษา วิเคราะห์และสรุปเหตุผล ในเรื่องดังต่อไปนี้ 

 (1) ความสามารถในการสรุปความ หรือจับประเด็นในข้อความหรือเรื่องราว 
 (2) ความสามารถในการวิเคราะห์เหตุการณ์หรือสรุปเหตุผลทางการเมือง เศรษฐกิจหรือสังคม เช่น 
หลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง โมเดลเศรษฐกิจประเทศไทย 4.0 หรือ แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคม
แห่งชาติ ฉบับที่ 12 ความรู้เกี่ยวกับองค์การบริหารส่วนต าบลบัวสลี เป็นต้น 
 (3) ความสามารถในการหาแนวโน้มหรือความเปลี่ยนแปลงที่น่าจะเป็นไปตามข้อมูลหรือสมมติฐาน 
 (4) ความสามารถในการวิเคราะห์และสรุปเหตุผลอย่างอ่ืน เช่น สรุปเหตุผลเกี่ยวกับตัวเลขและข้อมูล
ต่าง ๆ การคิดสรุปหาเหตุผล และอุปมาอุปมัย เป็นต้น 

1.2. วิชาความรู้พื้นฐานในการปฏิบัติราชการ  

 เป็นการทดสอบความรู้พ้ืนฐานที่เก่ียวกับกฎหมายในการปฏิบัติราชการ ในเรื่องดังต่อไปนี้ 
 (1) รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 2560 
 (2) พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. 2534 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
 (3) พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ.2537 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
  1.3. วิชาภาษาไทย  
 เป็นการทดสอบความรู้ความสามารถในการใช้ภาษา โดยการอ่านจับใจความ การสรุปความ การ
ตีความ การขยายความจากข้อความสั้น ๆ หรือบทความ และให้พิจารณาเลือกใช้ภาษาในรูปแบบต่าง ๆ จากค า
หรือกลุ่มค า ประโยคหรือข้อความสั้น ๆ การเรียงข้อความ การสะกดค า การแต่งประโยคและค าศัพท์ 

2. ภาคความรู้ความสามารถเฉพาะส าหรับต าแหน่ง (ภาค ข.)  (คะแนนเต็ม 100 คะแนน) 

  เป็นการทดสอบความรู้ ความสามารถในทางที่จะใช้ในการปฏิบัติงานในหน้าที่ของต าแหน่งที่
สมัครสอบโดยเฉพาะ โดยวิธีการสอบข้อเขียนแบบปรนัย จ านวน 100 ข้อ(100 คะแนน) ในเรื่องดังต่อไปนี้ 



 

1. ต าแหน่งผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ 

ล าดับ ต าแหน่ง เนื้อหาที่สอบ 
1. ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ 1. พระราชบัญญัติก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจ 

ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
2. พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. 2540 
3. ความรู้เกี่ยวกับงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 จนถึงปัจจุบัน 
4. ความรู้เกี่ยวกับวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2563) 
5. ความรู้เกีย่วกับระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุน 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2559 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
6. ความรู้เกี่ยวกับระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่าย 
เพ่ือช่วยเหลือประชาชนตามอ านาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่น พ.ศ. 2566  
7. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยอาสาสมัครท้องถิ่นรักษ์โลก         
พ.ศ. 2561 
8. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายให้แก่อาสาสมัคร
ป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2560 

 

2. ก าหนดการสอบ ภาค ก. และภาค ข.  

ก าหนดสอบในวันที่ 21 ตุลาคม 2567 ณ องค์การบริหารส่วนต าบลบัวสลี อ าเภอ       
แม่ลาว จังหวัดเชียงราย ดังนี้ 

ล าดับ ต าแหน่ง รายละเอียดการสอบ เวลา หมายเหตุ 
1. 
 

ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ 
 

- ภาคความรู้ ความสามารถทั่วไป   
(ภาค ก.) 
              100 คะแนน 

เริ่มสอบเวลา 
09.00-11.00 น.  
 

 

พักเวลา 11.00-13.20 น. 
- ภาคความรู้ความเหมาะสมกับ
ต าแหน่ง (ภาค ข.) 
             100 คะแนน 

เริ่มสอบเวลา 
13.30-15.30 น. 

 

  ประกาศผลสอบภาค ก. และภาค ข. ในวันที่ 24 ตุลาคม 2567 ส าหรับต าแหน่ง (ภาค ข.)  ตาม
หลักเกณฑ์การตัดสินแต่ละภาคไม่ต่ ากว่าร้อยละ 60 

 



 

 

 

3. ก าหนดสอบภาค ค. (ภาคความเหมาะสมกับต าแหน่ง) (จ านวน 100 คะแนน)  

  ก าหนดสอบในวันที่ 28 ตุลาคม 2567 ณ องค์การบริหารส่วนต าบลบัวสลี อ าเภอแม่ลาว 
จังหวัดเชียงราย ดังนี้ 

 
ล าดับ ต าแหน่ง รายละเอียดการสอบ เวลา หมายเหตุ 

1. ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ ภาคความเหมาะสมกับต าแหน่ง 09.30 น. เป็นต้นไป 
จนกว่าจะแล้วเสร็จ 

 

 
 
 ประกาศรายช่ือผู้ผ่านการสรรหาและเลือกสรร ในวันที่ 29 ตุลาคม 2567  

 

ทางทางเว็ปไซต์องค์การบริหารส่วนต าบลบัวสลี (WWW.buasalee.go.th.)  
และบอร์ดประชาสัมพันธ์ องค์การบริหารส่วนต าบลบัวสลี 
 

 
 
 

 


